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1.   Назначение 

Настоящая Политика обработки и защиты персональных данных Общества с 

ограниченной ответственностью «Ростелеком - Цифровые регионы» (Редакция 2) 

(далее – Политика) определяет основные принципы, цели и условия обработки 

персональных данных работников, а также отдельных  категорий субъектов, 

персональных данных, функции Общества с ограниченной ответственностью 

«Ростелеком - Цифровые регионы» (далее – Общество) при обработке персональных 

данных, права Субъектов персональных данных, реализуемые в Обществе требования 

к защите персональных данных, а также процедуры, направленные на предотвращение 

и выявление нарушений законодательства Российской Федерации, устранение 

последствий таких нарушений. 

Обработка персональных данных, объем и содержание обрабатываемых 

персональных данных определяется в соответствии с Конституцией Российской 

Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 

другими федеральными законами и подзаконными актами. 

Настоящая Политика вводится в действие с даты подписания Директором 

Общества приказа об ее утверждении. 

2.        Общие положения 

2.1.     Область применения 

Требования настоящей Политики распространяются на обработку персональных 

данных всех категорий субъектов персональных данных, чьи персональные данные 

обрабатываются Обществом. 

Утвержденная Политика доводится до сведения каждого работника Общества и 

является обязательной для исполнения. 

Настоящая Политика является общедоступной. Общество обеспечивает 

неограниченный доступ субъектов персональных данных к настоящей Политике путём 

её размещения на общедоступных ресурсах Общества и иными способами, 

позволяющими ознакомиться с актуальной версией Политики. 

2.2.     Термины, определения и сокращения 

Для целей Политики используются термины и сокращения: 

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники. 

Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных). 

Информационная система персональных данных (ИСПДн) – совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 

информационных технологий и технических средств. 

Инцидент – факт неправомерной или случайной передачи (предоставления, 

распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав 

субъектов персональных данных. 
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Машинный носитель информации – материальный носитель, используемый 

для записи, хранения и воспроизведения информации, обрабатываемой с помощью 

средств вычислительной техники. 

Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации определить 

принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных. 

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, 

включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, 

доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

Оператор персональных данных – государственный орган, муниципальный 

орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими 

лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а 

также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных 

данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными 

данными. В контексте настоящей Политики Общество, Работодатель является 

Оператором. 

Персональные данные (ПДн) – любая информация, относящаяся к прямо 

или косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту ПДн). 

Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 

распространения – персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к 

которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на 

обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения в порядке, предусмотренном Федеральным законом «О 

персональных данных». 

Посетитель – лицо, не являющееся работником Общества, но временно 

находящееся на его территории. 

Предоставление персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

Работодатель, Общество – Общество с ограниченной ответственностью 

«Ростелеком - Цифровые регионы» (ООО «Ростелеком - Цифровые регионы»). 

Работник – физическое лицо, вступившее в трудовые отношения с Обществом. 

Распространение персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц. 

Роскомнадзор - федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий 

функции по контролю и надзору в сфере средств массовой информации, в том числе 

электронных, и массовых коммуникаций, информационных технологий и связи, 

функции по контролю и надзору за соответствием обработки персональных данных 

требованиям законодательства Российской Федерации в области персональных 

данных, а также функции по организации деятельности радиочастотной службы. 

Субъект персональных данных (Субъект ПДн) – физическое лицо, которое 

прямо или косвенно определено, или определяемо с помощью персональных данных. 

В рамках трудовых отношений субъектом персональных данных является Работник. 
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Трансграничная передача персональных данных – передача персональных 

данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного 

государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных. 

 

ФЗ-152 - Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных» 

ЕБС - Единая биометрическая система 

ИСПДн - информационная система персональных данных 

ПДн - персональные данные; 

ФСТЭК - Федеральная служба по техническому и экспортному 

контролю 

2.3.    Нормативные ссылки 

Настоящая Политика разрабатывалась с учетом положений следующих 

нормативных документов: 

•  Конституция Российской Федерации от 12.12.1993; 

•  Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ; 

•  Налоговый кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 № 146-ФЗ; 

•  Федеральный закон Российской Федерации «О персональных данных» от 

27.07.2006 № 152-ФЗ; 

•  Федеральный закон Российской Федерации «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации» от 27.07.2006 № 149-ФЗ; 

•  Федеральный закон от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах»; 

•  Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском 

страховании в Российской Федерации»; 

•  Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном 

страховании в Российской Федерации»; 

•  Федеральный закон от 01.04.1996 №27-ФЗ «Об индивидуальном 

(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»; 

•  Федеральный закон от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в РФ», 

•  Федеральный закон от 16.07.1999 № 165-ФЗ «Об основах обязательного 

социального страхования»; 

•  Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

•  Указ Президента Российской Федерации от 06.03.1997 № 188 «Об 

утверждении Перечня сведений конфиденциального характера»; 

•  Постановление Правительства Российской Федерации от 06.07.2008 № 512 

«Об утверждении требований к материальным носителям биометрических 

персональных данных и технологиям хранения таких данных вне информационных 

систем персональных данных»; 
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•  Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 

«Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных»; 

• Постановление Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 

«Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации»; 

•  Приказ Роскомнадзора от 28.10.2022 №179 «Об утверждении Требований к 

подтверждению уничтожения персональных данных»; 

•Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении Состава и 

содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 

данных;  

•  Нормативно-методический документ ФСТЭК России от 05.02.2021 «Об 

утверждении Методики оценки угроз безопасности информации»; 

•  Инструкция по обеспечению режима секретности в Российской Федерации, 

утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 05.01.2004 

№ 3-1; 

•  ГОСТ Р 51583–2014. «Защита информации. Порядок создания 

автоматизированных систем в защищенном исполнении. Общие положения»; 

•  Определение Конституционного Суда Российской Федерации от 02.10.2003 

№345-О. 

3.   Состав персональных данных, категории субъектов и цели обработки 

персональных данных 

3.1. ПДн Работника – это любая информация, относящаяся к этому Работнику, 

позволяющая идентифицировать его личность, в том числе такие сведения о фактах, 

событиях и обстоятельствах жизни Работника, как его: 

• фамилия, имя, отчество (в том числе прежние фамилия, имя, отчество в случае 

их изменения); 

• число, месяц, год рождения; 

• пол и возраст; 

• место рождения; 

• гражданство; 

• адрес регистрации (по месту пребывания, месту жительства) / адрес 

фактического проживания; 

• отношение к воинской обязанности и сведения, отраженные в документах 

воинского учета; 

• контактный телефон (домашний, мобильный), адрес электронной почты или 

сведения о других способах связи; 

• сведения о семейном положении, о составе семьи, включая фамилии, имена, 

отчества, даты рождения супругов и близких родственников (отца, матери, братьев, 

сестер и детей, в том числе усыновителей и усыновленных, дедушек, бабушек и 

внуков); реквизиты свидетельств о государственной регистрации актов гражданского 

состояния; 



 

Политика обработки и защиты персональных данных  

Общества с ограниченной ответственностью  

«Ростелеком – Цифровые регионы» 

Редакция: 2/2026 стр. 7 из 45 

 

 

• сведения о годности по состоянию здоровья выполнять трудовую функцию в 

Обществе (в том числе сведения об инвалидности при наличии); 

• сведения об образовании, квалификации или наличии специальных знаний, в 

том числе о послевузовском профессиональном образовании (включая наименование 

и год окончания образовательного учреждения, наименование и реквизиты документа 

об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании), 

сведения о наличии ученой степени, о профессиональной переподготовке и (или) 

повышении квалификации; 

• информация о владении иностранными языками, степень владения ими; 

• информация об оформленных допусках к государственной тайне; 

• сведения о наличии государственных и ведомственных наград, иных наград и 

знаков отличия; 

• сведения о выполняемой работе с начала трудовой деятельности (включая 

военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и 

т.п.); 

• номер банковского лицевого счета для перечисления заработной платы; 

• информация о заработной плате, в том числе, сведения о сумме заработной 

платы, иных выплат и вознаграждений за текущий календарный год и два календарных 

года, предшествующих прекращению предыдущей работы; 

• вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование 

органа, выдавшего его, дата выдачи, в том числе, данные паспорта, удостоверяющего 

личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации 

(серия, номер, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи); 

• реквизиты документа, подтверждающего регистрацию в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета, номер страхового свидетельства 

обязательного пенсионного страхования; 

• идентификационный номер налогоплательщика, дата постановки его на учет, 

реквизиты свидетельства постановки на учет в налоговом органе; 

• сведения об учредительской деятельности (в отношении учредителя, 

участника (акционера) коммерческой организации) с указанием месяца и года 

учреждения организации, доли участия, адреса и контактного телефона организации; 

• сведения о наличии автомобиля, водительских прав; 

• фотография; 

• иные ПДн, необходимые для достижения целей обработки ПДн. 

3.2. В соответствии с положениями ФЗ-152 Общество самостоятельно 

определяет категории Субъектов ПДн, цели обработки и перечень обрабатываемых 

ПДн.  

3.3. Категории Субъектов ПДн, цели обработки и перечень обрабатываемых 

ПДн в Обществе приведены в Приложении 1 к настоящей Политике. 

4.   Принципы обработки персональных данных 

4.1. Обработка ПДн Работника Общества осуществляется исключительно в 

целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативно правовых актов, в том 
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числе, в рамках трудовых отношений между Работником и Обществом, 

осуществляется на законной и справедливой основе и в соответствии с п. 6 ФЗ-152. 

4.2. Обработка ПДн осуществляется с согласия Субъекта ПДн, за 

исключением случаев, предусмотренных ФЗ-152. 

4.3. Субъект ПДн принимает решение о предоставлении его ПДн и дает 

согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе. Согласие на 

обработку ПДн должно быть конкретным, предметным, информированным, 

сознательным и однозначным. Согласие на обработку ПДн может быть дано 

Субъектом ПДн или его представителем в любой позволяющей подтвердить факт его 

получения форме, если иное не установлено федеральным законом. В случае 

получения согласия на обработку ПДн от представителя Субъекта ПДн полномочия 

данного представителя на дачу согласия от имени Субъекта ПДн проверяются 

Обществом. 

4.4. В случаях, предусмотренных ФЗ-152, обработка ПДн осуществляется 

только с согласия в письменной форме субъекта ПДн. Равнозначным содержащему 

собственноручную подпись Субъекта ПДн согласию в письменной форме на бумажном 

носителе признается согласие в форме электронного документа, подписанного в 

соответствии с федеральным законом электронной подписью. Согласие в письменной 

форме Субъекта ПДн на обработку его ПДн разрабатывается на основе Типовой формы 

письменного согласия и включает в себя, как минимум, следующие сведения: 

• фамилию, имя, отчество, адрес Субъекта ПДн, номер основного документа, 

удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и 

выдавшем его органе; 

• фамилию, имя, отчество, адрес представителя Субъекта ПДн, номер 

основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи 

указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного 

документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при получении 

согласия от представителя Субъекта ПДн); 

• наименование или фамилию, имя, отчество и адрес оператора, получающего 

согласие Субъекта ПДн; 

• цель обработки ПДн; 

• перечень ПДн, на обработку которых дается согласие Субъекта ПДн; 

• наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку ПДн по поручению оператора, если обработка будет поручена такому лицу; 

• перечень действий с ПДн, на совершение которых дается согласие, общее 

описание используемых оператором способов обработки ПДн; 

• срок, в течение которого действует согласие Субъекта ПДн, а также способ 

его отзыва, если иное не установлено федеральным законом; 

• подпись Субъекта ПДн. 

4.5. Обязанность предоставить доказательство получения согласия Субъекта 

ПДн на обработку его ПДн или доказательство наличия оснований на обработку ПДн 

без согласия Субъекта ПДн на обработку его ПДн возлагается на Общество. 

4.6. В случае недееспособности Субъекта ПДн согласие на обработку его ПДн 

дает законный представитель. 
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4.7. В случае смерти Субъекта ПДн согласие на обработку его ПДн дают 

наследники Субъекта ПДн, если такое согласие не было дано Субъектом ПДн при его 

жизни. 

4.8. ПДн могут быть получены Оператором от лица, не являющегося 

Субъектом ПДн, при условии предоставления Оператору подтверждения наличия 

оснований, предусмотренных ФЗ-152. 

4.9. Согласие на обработку ПДн может быть отозвано Субъектом ПДн. В 

случае отзыва Субъектом ПДн согласия на обработку ПДн Общество вправе 

продолжить обработку ПДн без согласия при наличии оснований, предусмотренных 

ФЗ-152. 

4.10. Обработка ПДн ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка ПДн, несовместимая с 

целями сбора ПДн. 

4.11. В Обществе разрабатывается и утверждается перечень ПДн, 

обрабатываемых в Обществе в соответствии с ФЗ-152.  

4.12. Не допускается объединение баз данных, содержащих ПДн, обработка 

которых осуществляется в целях, несовместимых между собой. 

4.13. Обработке подлежат только ПДн, которые отвечают целям их обработки. 

4.14. Содержание и объем обрабатываемых ПДн должны соответствовать 

заявленным целям обработки. Обрабатываемые ПДн не должны быть избыточными по 

отношению к заявленным целям их обработки. 

4.15. При обработке ПДн должны быть обеспечены точность ПДн, их 

достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям 

обработки ПДн. Оператор должен принимать необходимые меры либо обеспечивать 

их принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных. 

4.16. Обработка ПДн осуществляется как автоматизированная, так и без 

использования средств автоматизации. 

4.17. Согласно п. 1 Положения об особенностях обработки персональных 

данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, утвержденного 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687, 

обработка ПДн, содержащихся в ИСПДн либо извлеченных из такой системы, 

считается осуществленной без использования средств автоматизации 

(неавтоматизированной), если такие действия с ПДн, как использование, уточнение, 

распространение, уничтожение ПДн в отношении каждого из Субъектов ПДн, 

осуществляются при непосредственном участии человека. 

4.18. Обработка ПДн не может быть признана осуществляемой с 

использованием средств автоматизации только на том основании, что ПДн содержатся 

в ИСПДн либо были извлечены из нее. 

4.19. Правила обработки ПДн, осуществляемой без использования средств 

автоматизации, установленные нормативными правовыми актами федеральных 

органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов 

Российской Федерации, а также локальными правовыми актами организации, должны 

применяться с учетом требований настоящей Политики. 

4.20. При обработке ПДн без использования средств автоматизации в обществе 

должны выполняться требования Постановления Правительства РФ от 15.09.2008           
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№ 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных 

данных, осуществляемой без использования средств автоматизации». 

4.21. При обработке специальных категорий ПДн, а также биометрических ПДн 

в Обществе необходимо руководствоваться ст. 10 и 11 ФЗ-152. 

4.22. В случае отзыва Субъектом ПДн согласия на обработку его ПДн в 

Обществе должна быть прекращена их обработка или обеспечено прекращение такой 

обработки (если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению Общества), и в случае, если сохранение ПДн более не требуется для целей 

обработки ПДн, необходимо уничтожить ПДн или обеспечить их уничтожение (если 

обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

Общества). Уничтожение ПДн должно осуществляться в срок, не превышающий 

тридцати дней с даты поступления отзыва согласия на обработку ПДн, если иное не 

предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем, по которому является Субъект ПДн, иным соглашением между 

Обществом и Субъектом ПДн, либо если Общество не вправе осуществлять обработку 

ПДн без согласия Субъекта ПДн на основаниях, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации.  

4.23. В случае отзыва согласия на обработку ПДн такая обработка может быть 

продолжена без согласия Субъекта ПДн при наличии оснований, указанных в пп. 2-11 

ч. 1 ст. 6 и ч. 2 ст. 11 ФЗ-152. 

4.24. Обрабатываемые ПДн подлежат уничтожению по достижении целей 

обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не 

предусмотрено федеральным законом. 

5.   Порядок обработки персональных данных  

5.1.     Получение персональных данных 

5.1.1. Все ПДн Работника Работодатель получает у него самого. Если ПДн 

Работника возможно получить только у третьей стороны, то Работник должен быть 

уведомлен об этом заранее и от него должно быть получено письменное согласие. При 

этом Общество сообщает Работнику о целях, предполагаемых источниках и способах 

получения ПДн, а также о характере и виде подлежащих получению ПДн (перечень 

ПДН) и последствиях отказа Работника дать письменное согласие на их получение. 

5.1.2. Общество не обрабатывает специальные категории ПДн Работника, 

касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 

религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, за 

исключением случаев, предусмотренных ст. 10 ФЗ-152.  

5.1.3. Работодатель не получает и не обрабатывает ПДн Работника о его 

членстве в общественных объединениях или его профсоюзной деятельности, за 

исключением случаев, предусмотренных Трудовым кодексом Российской Федерации 

или иными федеральными законами. 

5.1.4. Работник при приеме на работу предоставляет Работодателю документы, 

необходимые для приема на работу в соответствии с Трудовым кодексом Российской 

Федерации, содержащие ПДн, а также согласие на обработку ПДн, форма данного 

согласия приведена в Приложении 2 настоящей Политики.  
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5.1.5. Получение согласия близких родственников Работника на обработку их 

ПДн не требуется при заполнении анкет в объеме, предусмотренном унифицированной 

формой N Т-2, либо в случаях, установленных законодательством Российской 

Федерации (исполнение законодательства в сфере транспортной безопасности, 

получение алиментов, оформление допуска к государственной тайне, оформление 

социальных выплат и другие случаи). 

5.1.6. В иных случаях получение согласия близких родственников Работника 

является обязательным условием обработки их ПДн и оформляется по форме, 

установленной Приложением 3. 

5.2.   Обработка персональных данных  

5.2.1. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, 

изменение) ПДн Работников Общества осуществляется путем: 

• получения от Работника оригиналов необходимых документов (трудовая 

книжка и (или) сведения о трудовой деятельности, паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность, документ, подтверждающий регистрацию в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного 

документа (СНИЛС), документы воинского учета, документ об образовании и (или) о 

квалификации или наличии специальных знаний и иные документы, предоставляемые 

в Общество); 

• копирования оригиналов документов Работника; 

• внесения сведений в учетные формы (на бумажных и электронных 

носителях); 

• формирования ПДн в ходе кадровой работы; 

• внесения ПДн в ИСПДн, применяемые в Обществе. 

5.2.2. Полученные Обществом ПДн Работников и их близких родственников 

(при наличии) хранятся на следующих видах носителей: 

• бумажные носители (личные дела, личные карточки Работников, трудовые 

книжки, трудовые договоры, приказы и др.); 

• машинные носители информации (в том числе, входящие в состав 

корпоративных автоматизированных информационных систем). 

5.2.3. Подразделения, осуществляющие кадровое делопроизводство, ведут 

личные дела Работников, в которых содержатся их ПДн, ПДн близких родственников 

(при наличии) и иные сведения, связанные с трудовой деятельностью Работников. 

Личные дела, личные карточки, трудовые книжки, а также иные документы, 

содержащие ПДн Работников, хранятся в помещениях подразделений, 

осуществляющих обработку ПДн в запирающихся металлических шкафах (сейфах), 

предназначенных для хранения информации на бумажных носителях. Ответственность 

за хранение указанных документов возлагается на работников Общества, назначенных 

приказом. 

5.2.4. Работникам Общества, имеющим право осуществлять обработку ПДн в 

ИСПДн Общества, предоставляется уникальный логин и пароль для доступа к 

соответствующей ИСПДн. 
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5.2.5. При обработке ПДн с использованием ИСПДн Общество обеспечивает их 

защиту в соответствии с Требованиями к защите ПДн при их обработке в ИСПДн, 

утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 

№ 1119. 

5.2.6. Хранение ПДн осуществляется в форме, позволяющей определить 

Субъекта ПДн не дольше, чем этого требуют цели обработки ПДн, если срок хранения 

ПДн не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем, по которому является Субъект ПДн. 

Хранение документов, содержащих ПДн Работников, на бумажных носителях, а также 

ПДн Работников, внесенных в ИСПДн Общества, осуществляется в течение сроков, 

определенных в соответствии с Перечнем типовых управленческих архивных 

документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, 

органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, 

утвержденным приказом Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 № 236.  

5.2.7. Работодатель вправе обрабатывать ПДн уволенных Работников в случаях 

и в сроки, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации. 

По истечении сроков, определенных законодательством Российской Федерации, 

личные дела Работников и иные документы, содержащие ПДн Работников, передаются 

на архивное хранение. Информация, содержащая ПДн уволенных Работников, 

внесенная в ИСПДн Общества по истечении пяти лет с даты увольнения Работников 

передается на архивное хранение в информационной системе. 

5.2.8. Для передачи на архивное хранение информации, внесенной в ИСПДн 

Общества, администраторы информационный системы (сотрудники функции 

технической поддержки) включаются в состав комиссий Общества для организации и 

проведения экспертизы ценности информации в информационной системе. 

5.3.   Передача персональных данных третьей стороне  

5.3.1. Общество в ходе своей деятельности может предоставлять ПДн 

Субъектов ПДн третьим лицам в соответствии с требованиями законодательства РФ. 

При этом обязательным условием предоставления ПДн третьему лицу является 

обязанность сторон по соблюдению конфиденциальности и обеспечению безопасности 

ПДн при их обработке. 

5.3.2. При передаче ПДн Работника Работодатель соблюдает следующие 

требования: 

• не сообщает ПДн Работника третьей стороне без письменного согласия 

Работника, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения 

угрозы жизни и здоровью Работника, а также в других случаях, предусмотренных 

Трудовым кодексом Российской Федерации или иными федеральными законами; 

• не сообщает ПДн Работника в коммерческих целях без его письменного 

согласия; 

• предупреждает лиц, получающих ПДн Работника, о том, что эти данные могут 

быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и требует от этих лиц 

подтверждения того, что это правило соблюдено. Лица, получающие ПДн Работника, 

обязаны соблюдать режим конфиденциальности; 
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5.3.3. Работник принимает решение о предоставлении его ПДн третьей стороне 

и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе путем 

подписания письменного согласия на обработку своих ПДн. Типовая форма согласия 

на передачу ПДн третьей стороне содержится в Приложении 4 к настоящей Политике.  

5.3.4. В случае, если Оператор поручает обработку ПДн другому лицу, 

ответственность перед Субъектом ПДн за действия указанного лица несет Оператор. 

Лицо, осуществляющее обработку ПДн по поручению Оператора, несет 

ответственность перед Оператором. 

5.3.5. Лицо, осуществляющее обработку ПДн по поручению Оператора, не 

обязано получать согласие Субъекта ПДн на обработку его ПДн. Данное согласие 

получает Оператор, форма согласия работника на передачу (предоставление) и 

обработку его персональных данных определена в Приложении 5 настоящей 

Политики. 

5.3.6. Договоры, заключаемые Обществом по типовой форме, включают в себя 

условия, касающиеся соблюдения конфиденциальности и обеспечения безопасности 

ПДн, а также иные условия, предусмотренные законодательством РФ и связанные с 

обработкой ПДн.    

5.3.7. Работодатель вправе без соответствующего согласия Работника 

осуществлять передачу его ПДн в случаях, установленных Трудовым кодексом 

Российской Федерации, иными федеральными законами. В частности, не требуется 

согласие Работника на передачу ПДн третьим лицам в целях предупреждения угрозы 

жизни и здоровью Работника; в целях обеспечения охраны здоровья, жизни и личной 

безопасности Работника; в целях исполнения законодательства в части выполнения 

требований  законодательства об обязательных видах страхования; в налоговые органы 

и военные комиссариаты Российской Федерации; по запросу  профсоюзных органов в 

целях контроля за соблюдением трудового законодательства Работодателем; по 

мотивированному запросу органов прокуратуры, правоохранительных органов, 

органов безопасности, государственных инспекторов труда при осуществлении ими 

государственного надзора и контроля за соблюдением трудового законодательства и 

иных государственных органов и органов местного самоуправления в пределах их 

полномочий, установленных федеральными законами; в органы и организации, 

которые должны быть уведомлены о несчастном случае, произошедшем с Работником; 

финансово-кредитной организации, обслуживающей банковские карты Работников 

для начисления заработной платы; при передаче ПДн Работников в случаях, связанных 

с выполнением ими должностных обязанностей, в том числе при их командировании и 

иных установленных действующим законодательством случаях. 

5.3.8. Обработка ПДн, разрешенных Субъектом ПДн для распространения, 

осуществляется с соблюдением запретов и условий, предусмотренных ст. 10.1 ФЗ-152. 

5.3.9.  Согласие на обработку ПДн, разрешенных Субъектом ПДн для 

распространения, оформляется отдельно от иных согласий Работника на обработку его 

ПДн в соответствии с требованиями, установленными ФЗ-152. Форма согласия на 

обработку ПДн, разрешенных Субъектом ПДн для распространения, определена в 

Приложении 6 к настоящей Политике. 

5.3.10. Родственники и члены семьи Работника доступ к его ПДн не имеют. 
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5.3.11. В случае если лицо, обратившееся с запросом о предоставлении ПДн, не 

уполномочено на получение ПДн Работника, либо отсутствует письменное согласие 

Работника на предоставление его ПДн, Работодатель обязан отказать в предоставлении 

ПДн Работника указанному лицу. 

6.        Уточнение, блокирование, уничтожение и обезличивание персональных 

данных  

6.1. Общество блокирует ПДн в порядке и на условиях, предусмотренных 

законодательством в области ПДн. 

6.2. При достижении целей обработки ПДн или в случае утраты необходимости 

в достижении этих целей ПДн уничтожаются либо обезличиваются. Исключение 

может предусматривать федеральные законы. 

6.3. Уточнение, блокирование и уничтожение ПДн осуществляется в случаях, 

предусмотренных ст. 21 ФЗ-152. 

6.4. Незаконно полученные ПДн или те, которые не являются необходимыми 

для цели обработки, уничтожаются в течение семи рабочих дней со дня представления 

Субъектом ПДн подтверждающих сведений. 

6.5. ПДн обработка которых прекращена из-за ее неправомерности и 

правомерность обработки которых невозможно обеспечить, уничтожаются в течение 

10 рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки. 

6.6. ПДн уничтожаются в течение 30 дней с даты достижения цели обработки, 

если иное не предусмотрено договором, соглашением, стороной которого является 

Субъект ПДн, иным соглашением между ним и Обществом либо если Общество не 

вправе обрабатывать ПДн без согласия Субъекта ПДн на основаниях, 

предусмотренных федеральными законами. 

6.7. При достижении максимальных сроков хранения документов, содержащих 

ПДн, ПДн уничтожаются в течение 30 дней. 

6.8. ПДн уничтожаются (если их сохранение не требуется для целей обработки 

ПДн) в течение 30 дней с даты поступления отзыва Субъектом ПДн согласия на их 

обработку. Иное может предусматривать договор, соглашение, стороной которого 

является Субъект ПДн, иное соглашение между ним и Обществом.  

6.9. Отбор материальных носителей (документы, жесткие диски, флеш-

накопители и т.п.) и (или) сведений в ИСПДн, которые подлежат уничтожению, 

осуществляют подразделения Общества, обрабатывающие ПДн.  Ответственные лица 

назначаются приказом Директора Общества. 

6.10. Уничтожение ПДн осуществляет комиссия, созданная приказом Директора 

Общества. 

6.11. Комиссия составляет акт с указанием документов, иных материальных 

носителей и (или) сведений в ИСПДн, которые подлежат уничтожению. 

6.12. ПДн на бумажных носителях уничтожаются с использованием шредера. 

ПДн на электронных носителях уничтожаются путем механического нарушения 

целостности носителя, не позволяющего считать или восстановить ПДн, а также путем 

удаления данных с электронных носителей методами и средствами гарантированного 

удаления остаточной информации. 
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6.13. Непосредственно после уничтожения ПДн оформляется акт об их 

уничтожении соответствующий требованиям, установленным Приказом 

Роскомнадзора от 28.10.2022 №179 «Об утверждении Требований к подтверждению 

уничтожения персональных данных». 

6.14. В случае если обработка персональных данных осуществляется 

одновременно с использованием средств автоматизации и без использования средств 

автоматизации, документами, подтверждающими уничтожение персональных данных 

Субъектов персональных данных, являются акт об уничтожении персональных 

данных, соответствующий требованиям, установленным Приказом Роскомнадзора от 

28.10.2022 №179 «Об утверждении Требований к подтверждению уничтожения 

персональных данных», и выгрузка  из журнала регистрации событий в 

информационной системе персональных данных, соответствующая требованиям, 

установленным Приказом Роскомнадзора от 28.10.2022 №179 «Об утверждении 

Требований к подтверждению уничтожения персональных данных». 

7.        Конфиденциальность персональных данных 

7.1. Общество и иные лица, получившие доступ к ПДн, обязаны не раскрывать 

третьим лицам и не распространять ПДн без согласия Субъекта ПДн, за исключением 

случаев, предусмотренных действующим законодательством. 

7.2. При передаче ПДн Работников в пределах Общества Работодатель должен 

соблюдать следующие требования: 

• осуществлять передачу ПДн Работника в соответствии с требованиями 

настоящей Политики; 

• разрешать доступ к ПДн Работников только специально уполномоченным 

лицам, при этом указанные лица должны иметь право получать только те ПДн 

Работника, которые необходимы для выполнения конкретных трудовых функций; 

• не запрашивать информацию о состоянии здоровья Работника, за 

исключением тех сведений, которые относятся к вопросу о возможности выполнения 

Работником трудовой функции. 

7.3. Руководители структурных подразделений Общества имеют доступ к ПДн 

Работников соответствующих структурных подразделений в порядке 

административной и функциональной подчиненности. Остальные Работники 

Общества получают доступ к ПДн других работников в установленном действующим 

законодательством и настоящей Политикой порядке. 

7.4. Работники Общества, получающие доступ к ПДн Работников 

необходимых им для выполнения конкретных трудовых функций, обязаны: 

• выполнять требования настоящей Политики; 

• пресекать действия других лиц, которые могут привести к разглашению ПДн 

Работников; 

• использовать ПДн Работников только в целях выполнения функциональных 

обязанностей; 

• использовать в своей работе лишь те Пдн Работников, которые действительно 

необходимы для полноценного выполнения функциональных обязанностей; 
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• при составлении документов, включающих ПДн Работников, ограничиваться 

минимальными, действительно необходимыми сведениями; 

• документы, содержащие ПДн Работников, во время работы располагать так, 

чтобы исключить возможность ознакомления с ними других лиц, в том числе 

допущенных к подобным сведения, но не имеющих к ним прямого отношения; 

• об утрате или недостаче документов, содержащих ПДн Работников, 

незамедлительно сообщать своему непосредственному руководителю; 

• отказывать в предоставлении ПДн третьим лицам без письменного 

разрешения Работодателя и уполномоченных им лиц; 

• отказывать в предоставлении ПДн по телефону третьим лицам без 

письменного разрешения Работодателя и уполномоченных им лиц; 

• в случае увольнения сдать непосредственному руководителю все служебные 

документы, содержащие ПДн Работников (бумажные, электронные носители), которые 

находились в распоряжении в связи с выполнением обязанностей во время работы в 

Обществе.  

8.     Обеспечение безопасности персональных данных 

8.1.   Меры по обеспечению безопасности при обработке персональных данных     

8.1.1. Общество при обработке ПДн предпринимает необходимые правовые, 

организационные и технические меры для обеспечения безопасности ПДн от 

случайного или несанкционированного доступа, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения ПДн, а также от других 

неправомерных действий в отношении ПД, предусмотренные ФЗ-152 и подзаконными 

актами в области защиты ПДн.  

8.1.2. ПДн, полученные Обществом в рамках законных целей, не 

распространяются, а также не предоставляются третьим лицам без согласия Субъекта 

ПДн, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

8.1.3. Обработка ПДн, осуществляемая без использования средств 

автоматизации, осуществляется таким образом, чтобы в отношении каждой категории 

ПДн можно было определить места хранения ПДн (материальных носителей) и 

установить перечень лиц, осуществляющих обработку ПДн либо имеющих к ним 

доступ. 

8.1.4. При обработке ПДн, осуществляемой без использования средств 

автоматизации, обеспечивается раздельное хранение ПДн (материальных носителей), 

обработка которых осуществляется в различных целях. 

8.1.5. При хранении материальных носителей соблюдаются условия, 

обеспечивающие сохранность ПДн и исключающие несанкционированный к ним 

доступ. Перечень мер, необходимых для обеспечения таких условий, порядок их 

принятия, а также перечень лиц, ответственных за реализацию указанных мер, 

устанавливаются Обществом. 
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8.2.   Меры по обеспечению безопасности при обработке персональных данных 

при их обработке в информационных системах 

8.2.1. Общество самостоятельно определяет состав и перечень мер, 

необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, 

предусмотренных действующим законодательством в области ПДн, если иное не 

предусмотрено федеральными законами. 

8.2.2. Обеспечение безопасности ПДн, обрабатываемых в информационных 

системах персональных данных Общества, достигается путем исключения 

несанкционированного, в том числе случайного, доступа к ПДн, а также принятия 

следующих мер по обеспечению безопасности:  

• определение угроз безопасности ПДн при их обработке в ИСПДн; 

• применение организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности ПДн при их обработке в ИСПДн Общества, необходимых для 

выполнения требований к защите ПДн, исполнение которых обеспечивает 

установленные Правительством Российской Федерации уровни защищенности ПДн; 

• применение и учет прошедших в установленном порядке процедуру оценки 

соответствия средств защиты информации, эксплуатационной и технической 

документации к ним; 

• оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности ПДн 

до ввода в эксплуатацию ИСПДн; 

• учет машинных носителей ПДн; 

• обнаружение фактов несанкционированного доступа к ПДн и принятие мер; 

• восстановление ПДн, модифицированных или удаленных, уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа к ним; 

• установление правил доступа к ПДн, обрабатываемым в ИСПДн Общества, а 

также обеспечение регистрации и учета всех действий, совершаемых с ПДн в ИСПДн 

Общества; 

• осуществление контроля за принимаемыми мерами по обеспечению 

безопасности ПДн и уровней защищенности информационных систем ПДн; 

• своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к ПДн и 

немедленное доведение этой информации до ответственного за организацию 

обработки в Обществе ПДн Работников. 

8.2.3. Обмен ПДн при их обработке в ИСПДн Общества осуществляется по 

каналам связи, защита которых обеспечивается путем реализации соответствующих 

организационных мер и путем применения программных и технических средств. 

8.2.4. Доступ Работников Общества к ПДн, находящимся в ИСПДн, 

предусматривает обязательное прохождение процедуры идентификации и 

аутентификации. 

8.2.5.  В случае выявления нарушений порядка обработки ПДн в ИСПД 

уполномоченными должностными лицами Общества незамедлительно принимаются 

меры по установлению причин нарушений и их устранению.  
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9.   Сведения о реализуемых требованиях к защите персональных данных 

направленных на предотвращение и выявление нарушений при обработке 

персональных данных, устранение последствий таких нарушений 

 

9.1. Общество соблюдает обязанности Оператора ПДн установленные ст.19 -

20 ФЗ-152. 

9.2. В Обществе реализуются следующие требования законодательства в 

области защиты ПДн: 

• требования о соблюдении конфиденциальности ПДн; 

• требования об обеспечении реализации Субъектом ПДн своих прав; 

• требования об обеспечении точности ПДн, а в необходимых случаях и 

актуальности по отношению к целям обработки ПДн (с принятием (обеспечением 

принятия) мер по удалению/уничтожению или уточнению неполных или неточных 

данных); 

• требования к защите ПДн от неправомерного или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения ПДн, а также от иных неправомерных действий в отношении ПДн; 

• требования об обязанности оператора при сборе ПДн, установленных ст.18 

ФЗ-152. 

• иные требования законодательства. 

9.3. В частности, защита ПДн достигается путем: 

• назначения ответственного за обработку и защиту ПДн; 

• определения угроз безопасности ПДн при их обработке в ИСПДн; 

• обнаружением фактов несанкционированного доступа к ПДн и принятием 

мер; 

• восстановлением ПДн, модифицированных или уничтоженных вследствие 

несанкционированного доступа к ним; 

• учетом машинных носителей ПДн; 

• оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 

ПДн до ввода в эксплуатацию информационной системы ПДн; 

• разработки подсистемы защиты информации для ИСПДн, учитывающей 

требования подзаконных актов РФ в области защиты ПДн и результаты моделирования 

угроз и нарушителей ИСПДн; 

• применения средств защиты информации, прошедших в установленном 

порядке процедуру оценки соответствия, для нейтрализации актуальных угроз 

безопасности; 

• издания Обществом документов, определяющих политику Общества в 

отношении обработки ПДн, локальных актов по вопросам обработки ПДн, а также 

локальных актов, устанавливающих процедуры, направленные на предотвращение и 

выявление нарушений законодательства Российской Федерации, устранение 

последствий таких нарушений; 

• издание локальных нормативных актов по вопросам обработки ПДн; 
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• ознакомления Работников, допущенных к обработке ПДн Субъектов ПДн, с 

требованиями, установленными действующим законодательством РФ в области ПДн, 

настоящей Политикой, а также локальными нормативными актами Общества и/или 

обучения указанных Работников; 

• организации надлежащего порядка работы с ПДн, осуществляемой с 

использованием средств автоматизации (в том числе, использование 

сертифицированного программного обеспечения, разграничение доступа к 

компьютерам, локальной сети, информационным системам, обрабатывающим ПДн, 

установление порядка уничтожения ПДн в ИСПДн); 

• организации надлежащего порядка работы с ПДн, осуществляемой без 

использования средств автоматизации (в том числе, организация надлежащего 

хранения документов, содержащих ПДн, установление порядка уничтожения либо 

обезличивания ПДн, обрабатываемых без средств автоматизации); 

• организации доступа Работников к информации, содержащей ПДн Субъектов 

ПДн, в соответствии с их должностными (функциональными) обязанностями; 

• осуществления внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки 

ПДн федеральному закону и принятым в соответствии с ним нормативным правовым 

актам, требованиям к защите ПДн, политике оператора в отношении обработки ПДн, 

локальным актам оператора. 

9.4. Внутренний контроль в Обществе осуществляется в виде внутренних 

проверок и внутренних расследований, проводимых в следующих ситуациях: 

• при поступлении информации о нарушении законодательства в области ПДн, 

поступившая в устном или письменном виде. 

• при неправомерной или случайной передаче (предоставлении, 

распространении, доступе) ПДн, повлекшей нарушение прав Субъектов ПДн; 

• в иных случаях, предусмотренных законодательством в области ПДн. 

9.5. Внутренние проверки осуществляются по решению Директора Общества, 

либо по решению Работника, ответственного за организацию обработки ПДн. 

Основанием для них служит информация о нарушении законодательства в области 

ПДн, поступившая в устном или письменном виде. 

9.6. По итогам внутренней проверки оформляется докладная записка на имя 

Директора Общества. В случае выявления нарушений в документе приводятся 

перечень мероприятий по их устранению и соответствующие сроки. 

9.7. Внутреннее расследование проводится, если выявлен факт неправомерной 

или случайной передачи (предоставления, распространения, доступа) ПДн, повлекшей 

нарушение прав Субъектов ПДн (Инцидент). 

9.8. В случае Инцидента Общество в течение 24 часов уведомляет 

Роскомнадзор: 

• об инциденте; 

• его предполагаемых причинах и вреде, причиненном правам Субъекта 

(нескольким субъектам) ПДн; 

• принятых мерах по устранению последствий инцидента; 

• представителе Общества, который уполномочен взаимодействовать с 

Роскомнадзором по вопросам, связанным с инцидентом. 
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9.9. В течение 72 часов Общество обязано сделать следующее: 

• уведомить Роскомнадзор о результатах внутреннего расследования; 

• предоставить сведения о лицах, действия которых стали причиной инцидента 

(при наличии). 

9.10. В случае предоставления Субъектом ПДн подтвержденной информации о 

том, что ПДн являются неполными, неточными или неактуальными, в них вносятся 

изменения в течение семи рабочих дней. Общество уведомляет в письменном виде 

Субъекта ПДн о внесенных изменениях и сообщает (по электронной почте) о них 

третьим лицам, которым были переданы ПДн. 

9.11. Общество уведомляет Субъекта ПДн об устранении нарушений в части 

неправомерной обработки ПДн. Уведомляется также Роскомнадзор, если он направил 

обращение Субъекта ПДн либо сам сделал запрос. 

9.12. В случае уничтожения ПДн, незаконно полученных или не являющихся 

необходимыми для заявленной цели обработки, Общество уведомляет Субъекта ПДн 

о принятых мерах в письменном виде. Общество уведомляет по электронной почте 

также третьих лиц, которым были переданы такие ПДн. 

9.13. Оценка вреда, который может быть причинен Субъектам ПДн в Обществе 

в случае нарушения требований по обработке и обеспечению безопасности ПДн 

является определение юридических или иным образом затрагивающих права и 

законные интересы последствий в отношении Субъекта ПДн, которые могут 

возникнуть в случае нарушения требований по обработке и обеспечению безопасности 

ПДн. 

9.14. При обработке ПДн в Обществе определяются и документально 

оформляются все возможные юридические или иным образом затрагивающие права и 

законные интересы последствия в отношении Субъекта ПДн, которые могут 

возникнуть в случае нарушения требований по обработке и обеспечению безопасности 

ПДн. 

9.15. При оценке соотношения вреда, который может быть причинен 

Субъектам ПДн в случае нарушения требований по обработке и обеспечению 

безопасности ПДн, для каждой ИСПДн оператора производится экспертное сравнение 

заявленной оператором в своих локальных актах оценки вреда,  который может быть 

причинен Субъектам ПДн в случае нарушения требований по обработке и обеспечению 

безопасности ПДн и применяемых оператором мер, направленных на обеспечение 

выполнения обязанностей, предусмотренных действующим законодательством в 

области ПДн и изложенных в настоящей Политике. 

9.16. По итогам сравнений принимается решение о достаточности 

применяемых мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, 

предусмотренных действующим законодательством в области ПДн и возможности или 

необходимости принятия дополнительных мер или изменения установленного 

оператором порядка обработки и обеспечения безопасности ПДн. 

9.17. Оценка соотношения вреда, который может быть причинен Субъектам 

ПДн в случае нарушения требований по обработке и обеспечению безопасности ПДн 

и принимаемых мер по обработке и обеспечению безопасности ПДн подписывается 

лицом, ответственным за организацию обработки ПДн. По результатам принятых 
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решений, лицом, ответственным за организацию обработки ПДн организуется работа 

по их реализации. 

10. Права Субъектов персональных данных в целях обеспечения защиты 

персональных данных  

 

10.1. В целях обеспечения защиты ПДн, хранящихся у Работодателя, Работники 

имеют право на: 

• полную информацию об их ПДн и обработке этих данных; 

• свободный бесплатный доступ к своим ПДн, включая право на получение 

копий любой записи, содержащей ПДн Работника, за исключением случаев, 

предусмотренных федеральным законом. Сведения о наличии ПДн должны быть 

предоставлены Работнику в доступной форме, и они не должны содержать ПДн, 

относящиеся к другим Субъектам ПДн, за исключением случаев, если имеются 

законные основания для раскрытия таких ПДн; 

• определение своих представителей для защиты своих ПДн; 

• требование об исключении или исправлении неверных или неполных ПДн, а 

также данных, обработанных с нарушением требований федеральных законов или 

настоящего Положения. При отказе Работодателя исключить или исправить ПДн 

Работника он имеет право заявить в письменной форме Работодателю о своем 

несогласии с соответствующим обоснованием такого несогласия. ПДн оценочного 

характера Работник имеет право дополнить заявлением, выражающим его 

собственную точку зрения; 

• требование об извещении Работодателем всех лиц, которым ранее были 

сообщены неверные или неполные ПДн Работника, обо всех произведенных в них 

исключениях, исправлениях или дополнениях; 

• обжалование в суд любых неправомерных действий или бездействия 

Работодателя при обработке и защите его ПДн. 

10.2. Право Работника на доступ к своим ПДн может быть ограничено в 

соответствии с федеральными законами. 

10.3.  Если ПДн были получены не от самого Работника, за исключением 

случаев, представленных в п. 10.4. настоящей Политики, Общество до начала 

обработки таких ПДн обязано предоставить Работнику следующую информацию: 

• наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес оператора или его 

представителя; 

• цель обработки ПДн и ее правовое основание; 

• предполагаемые пользователи ПДн; 

• перечень ПДн; 

• права Субъекта ПДн в области защиты ПДн; 

• источник получения ПДн. 

10.4. Общество освобождается от обязанности предоставить Работнику 

сведения, предусмотренные п.10.3. Политики, в случаях, если: 

• Работник уведомлен об осуществлении обработки его ПДн соответствующим 

оператором; 
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• ПДн получены Обществом на основании федерального закона или в связи с 

исполнением договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или 

поручителем, по которому является Работник; 

• ПДн сделаны общедоступными Работником или получены из общедоступного 

источника; 

• предоставление Работнику сведений, предусмотренных п. 10.3. Политики, 

нарушает права и законные интересы третьих лиц. 

11.   Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку 

персональных данных  

11.1. Каждый Работник, осуществляющий обработку ПДн, несет персональную 

ответственность за соблюдение требований настоящей Политики и обеспечения мер по 

защите ПДн на своем рабочем месте. 

11.2. Общество и/или Работники Общества, виновные в нарушении требований 

законодательства РФ о ПДн, а также положений настоящей Политики, несут 

ответственность, предусмотренную законодательством РФ.  

11.3. Моральный вред, причиненный Работнику вследствие нарушения его 

прав, нарушения правил обработки ПДн, а также требований к защите ПДн, подлежит 

возмещению в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

12.      Хранение и архивирование 

  Подлинник настоящей Политики во время срока действия хранится в Обществе. 

13.      Рассылка и актуализация 

Периодический пересмотр и актуализация настоящей Политики проводится по 

мере необходимости, но не реже 1 раза в 12 месяцев. 

Решение об инициации процесса внесения изменений в документ принимает 

Генеральный директор Общества на основании результатов применения документа в 

Обществе, анализа зарегистрированных и устраненных несоответствий, а также 

рекомендаций внутренних или внешних аудитов. 

Контроль за соблюдением исполнения требований настоящей Политики 

возлагается на Генерального директора Общества. 

Настоящая Политика является общедоступной. Неограниченный доступ к 

документу имеют все Работники Общества.  

Субъекты ПДн, чьи ПДн обрабатываются Обществом, могут получить 

разъяснения по вопросам обработки своих ПДн, а также реализовать свои права и 

законные интересы, направив соответствующий письменный запрос по почтовому 

адресу Общества: 115054, г. Москва, ул. Пятницкая, 69. 
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Приложение 1. Категории Субъектов персональных данных, цели обработки и перечень обрабатываемых в  

ООО «Ростелеком - Цифровые регионы» персональных данных 

 

В рамках своей деятельности Общество самостоятельно определяет Субъекты ПДн и цели обработки ПДн. Полный перечень 

Субъектов ПДн и цели обработки ПДн приведены в таблице: 

№ 

п/п 

Цель обработки 

персональных 

данных 

Категории 

персональных 

данных 

Категории 

Субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Обработка 

персональн

ых данных 

1.  Обеспечение 

соблюдения трудового 

законодательства РФ 

Фамилия, имя, 

отчество, год 

рождения, месяц 

рождения, дата 

рождения, место 

рождения, 

гражданство, 

семейное 

положение, доходы, 

пол, адрес 

электронной почты, 

адрес места 

жительства, адрес 

регистрации, номер 

телефона, СНИЛС, 

ИНН, гражданство, 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность, данные 

Работники, 

соискатели, 

родственники 

работников, 

уволенные 

работники, 

контрагенты 

Обработка персональных 

данных осуществляется с 

согласия Субъекта 

персональных данных на 

обработку его персональных 

данных; 

обработка персональных 

данных необходима для 

достижения целей, 

предусмотренных 

международным договором 

Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных 

законодательством 

Российской Федерации на 

оператора функций, 

полномочий и обязанностей; 

обработка персональных 

Сбор, запись, 

систематизация, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

передача 

(предоставление, 

доступ), 

обезличивание, 

блокирование, 

удаление, 

уничтожение 

Смешанная, 

с передачей 

по 

внутренней 

сети 

юридическо

го лица, с 

передачей 

по сети 

Интернет 
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№ 

п/п 

Цель обработки 

персональных 

данных 

Категории 

персональных 

данных 

Категории 

Субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Обработка 

персональн

ых данных 

водительского 

удостоверения, 

реквизиты 

банковской карты, 

номер расчетного 

счета, номер 

лицевого счета, 

профессия, 

должность, сведения 

о трудовой 

деятельности (в том 

числе стаж работы, 

данные о трудовой 

занятости на 

текущее время с 

указанием 

наименования и 

расчетного счета 

организации), 

отношение к 

воинской 

обязанности, 

сведения о воинском 

учете, иные 

персональные 

данные (указывается 

данных необходима для 

исполнения судебного акта, 

акта другого органа или 

должностного лица, 

подлежащих исполнению в 

соответствии с 

законодательством 

Российской Федерации об 

исполнительном 

производстве; 

Трудовой кодекс Российской 

Федерации; Федеральный 

закон от 02.10.2007 № 229-ФЗ 

«Об исполнительном 

производстве»; 
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№ 

п/п 

Цель обработки 

персональных 

данных 

Категории 

персональных 

данных 

Категории 

Субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Обработка 

персональн

ых данных 

конкретная 

категория),сведения 

об образовании, 

данные изображения 

лица, полученные с 

помощью фото- 

видео устройств на 

основании которых 

можно установить 

его личность и 

которые 

используются 

оператором для 

установления 

личности Субъекта 

персональных 

данных 

2.  Обеспечение 

соблюдения 

налогового 

законодательства РФ 

Фамилия, имя, 

отчество, год 

рождения, месяц 

рождения, дата 

рождения, место 

рождения, семейное 

положение, доходы, 

пол, адрес 

электронной почты, 

Работники, 

родственники 

работников, 

уволенные 

работники, 

контрагенты, 

представители 

контрагентов, 

Обработка персональных 

данных осуществляется с 

согласия Субъекта 

персональных данных на 

обработку его персональных 

данных, осуществляется 

обработка персональных 

данных, подлежащих 

опубликованию или 

Сбор, запись, 

систематизация, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

передача 

(предоставление, 

Смешанная, 

с передачей 

по 

внутренней 

сети 

юридическо

го лица, с 

передачей 
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№ 

п/п 

Цель обработки 

персональных 

данных 

Категории 

персональных 

данных 

Категории 

Субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Обработка 

персональн

ых данных 

адрес места 

жительства, адрес 

регистрации, номер 

телефона, СНИЛС, 

ИНН, гражданство, 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность, реквизиты 

банковской карты, 

номер расчетного 

счета, номер 

лицевого счета, 

профессия, 

должность, сведения 

о трудовой 

деятельности (в том 

числе стаж работы, 

данные о трудовой 

занятости на 

текущее время с 

указанием 

наименования и 

расчетного счета 

организации) 

члены Совета 

директоров 

обязательному раскрытию в 

соответствии с федеральным 

законом; Налоговый кодекс 

Российской Федерации 

доступ), 

обезличивание, 

блокирование, 

удаление 

по сети 

Интернет 

3.  Обеспечение 

соблюдения 

Фамилия, имя, 

отчество, год 

Работники, 

родственники 

Обработка персональных 

данных осуществляется с 

Сбор, запись, 

систематизация, 

Смешанная, 

с передачей 
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№ 

п/п 

Цель обработки 

персональных 

данных 

Категории 

персональных 

данных 

Категории 

Субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Обработка 

персональн

ых данных 

пенсионного 

законодательства РФ 

рождения, месяц 

рождения, дата 

рождения, место 

рождения, семейное 

положение, доходы, 

пол, адрес 

электронной почты, 

адрес места 

жительства, адрес 

регистрации, номер 

телефона, СНИЛС, 

ИНН, гражданство, 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность, сведения 

об образовании 

работников, 

уволенные 

работники  

согласия Субъекта 

персональных данных на 

обработку его персональных 

данных 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

передача 

(предоставление, 

доступ), 

обезличивание, 

блокирование, 

удаление, 

уничтожение 

по 

внутренней 

сети 

юридическо

го лица, с 

передачей 

по сети 

Интернет 

4.  Добровольное 

медицинское 

страхование 

Фамилия, имя, 

отчество, год 

рождения, месяц 

рождения, дата 

рождения, пол, 

адрес электронной 

почты, адрес места 

жительства, номер 

телефона, 

гражданство, 

Работники, 

родственники 

работников, 

уволенные 

работники 

Обработка персональных 

данных осуществляется с 

согласия Субъекта 

персональных данных на 

обработку его персональных 

данных, обработка 

персональных данных 

необходима для защиты 

жизни, здоровья или иных 

жизненно важных интересов 

Сбор, запись, 

систематизация, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

передача 

(предоставление, 

доступ), 

Смешанная, 

с передачей 

по 

внутренней 

сети 

юридическо

го лица, с 

передачей 

по сети 

Интернет 
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№ 

п/п 

Цель обработки 

персональных 

данных 

Категории 

персональных 

данных 

Категории 

Субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Обработка 

персональн

ых данных 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность, 

должность 

Субъекта персональных 

данных, если получение 

согласия Субъекта 

персональных данных 

невозможно 

 

 

обезличивание, 

блокирование, 

удаление 

5.  Подбор персонала 

(соискателей) на 

вакантные должности 

оператора 

Фамилия, имя, 

отчество, год 

рождения, месяц 

рождения, дата 

рождения, место 

рождения, семейное 

положение, пол, 

адрес электронной 

почты, адрес места 

жительства, адрес 

регистрации, номер 

телефона, СНИЛС, 

ИНН, гражданство, 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность, данные 

водительского 

удостоверения, 

данные документа, 

Соискатели, 

родственники 

работников 

Обработка персональных 

данных осуществляется с 

согласия Субъекта 

персональных данных на 

обработку его персональных 

данных 

Сбор, запись, 

систематизация, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

передача 

(предоставление, 

доступ), 

обезличивание, 

блокирование, 

удаление 

Автоматизи

рованная, с 

передачей 

по 

внутренней 

сети 

юридическо

го лица, с 

передачей 

по сети 

Интернет 
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№ 

п/п 

Цель обработки 

персональных 

данных 

Категории 

персональных 

данных 

Категории 

Субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Обработка 

персональн

ых данных 

содержащиеся в 

свидетельстве о 

рождении, 

профессия, сведения 

о трудовой 

деятельности (в том 

числе стаж работы, 

данные о трудовой 

занятости на 

текущее время с 

указанием 

наименования и 

расчетного счета 

организации),отнош

ение к воинской 

обязанности, 

сведения о воинском 

учете, сведения об 

образовании 

6.  Исполнение договора, 

стороной которого, 

либо 

выгодоприобретателем 

или поручителем, по 

которому является 

Субъект ПДн, а также 

Фамилия, имя, 

отчество;  

год, месяц, число и 

место рождения; 

адрес регистрации 

по месту жительства 

(пребывания); 

Физические лица, 

с которыми 

заключены 

договоры 

гражданско- 

правового 

характера 

Обработка персональных 

данных осуществляется с 

согласия Субъекта 

персональных данных на 

обработку его персональных 

данных;  

Сбор, запись, 

систематизация, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

Смешанная, 

с передачей 

по 

внутренней 

сети 

юридическо

го лица, с 
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№ 

п/п 

Цель обработки 

персональных 

данных 

Категории 

персональных 

данных 

Категории 

Субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Обработка 

персональн

ых данных 

заключение договора 

по инициативе 

Субъекта ПДн или 

договора, по которому 

Субъект ПДн будет 

являться 

выгодоприобретателем 

или поручителем. 

 

адрес фактического 

проживания; 

гражданство;  

пол; 

идентификационный 

номер 

налогоплательщика 

(ИНН); 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность (в том 

числе копия 

документа, 

удостоверяющего 

личность);  

данные документа, 

удостоверяющего 

личность за 

пределами 

Российской 

Федерации (в том 

числе копии 

документа, 

удостоверяющего 

личность за 

пределами 

обработка персональных 

данных необходима для 

исполнения договора, 

стороной которого либо 

выгодоприобретателем или 

поручителем, по которому 

является Субъект 

персональных данных, а также 

для заключения договора по 

инициативе Субъекта 

персональных данных или 

договора, по которому 

Субъект персональных 

данных будет являться 

выгодоприобретателем или 

поручителем;  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей, предусмотренных 

международным договором 

Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных 

законодательством 

Российской Федерации на 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставление, 

доступ), 

блокирование, 

удаление, 

уничтожение 

передачей 

по сети 

Интернет 
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№ 

п/п 

Цель обработки 

персональных 

данных 

Категории 

персональных 

данных 

Категории 

Субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Обработка 

персональн

ых данных 

Российской 

Федерации); 

данные документа, 

подтверждающего 

разрешение на 

работу, патента, 

вида на жительство, 

разрешения на 

временное 

проживание 

(включая копии 

разрешения на 

работу, патента, 

вида на жительство, 

разрешения на 

временное 

проживание);  

адрес регистрации;  

адрес места 

жительства;  

адрес оказания 

услуги (адрес 

установки 

оконечного 

оборудования);  

оператора функций, 

полномочий и обязанностей 
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№ 

п/п 

Цель обработки 

персональных 

данных 

Категории 

персональных 

данных 

Категории 

Субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Обработка 

персональн

ых данных 

информация об 

оказываемой услуге 

связи (в том числе 

информация о 

договоре об 

оказании услуг 

связи, информация, 

содержащаяся в 

иных документах, 

формируемых в 

период оказания 

услуг связи);  

финансовая 

информация 

абонента (сведения 

о балансе лицевого 

счета;  

сведения о расходах, 

сведения о 

неисполненных 

обязательствах по 

договорам об 

оказании услуг 

связи;  
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№ 

п/п 

Цель обработки 

персональных 

данных 

Категории 

персональных 

данных 

Категории 

Субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Обработка 

персональн

ых данных 

сведения об остатке 

денежных средств 

на счете;  

информация о 

номере банковской 

карты, банковского 

счета);  

номер банковского 

счета; 

реквизиты 

банковской карты; 

номер расчетного 

счета; 

номер лицевого 

счета, 

адрес электронной 

почты;  

номер мобильного и 

(или) рабочего 

телефонов 

7.  Обеспечение 

пропускного режима 

на территорию 

оператора 

Фото сотрудников; 

фамилия, имя, 

отчество; 

контактные данные 

лица (а именно 

Работники, 

соискатели, 

посетители,  

члены Совета 

директоров, 

лица, проходящие  

Обработка персональных 

данных осуществляется с 

согласия Субъекта 

персональных данных на 

обработку его персональных 

данных; осуществляется 

Сбор, запись, 

систематизация, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

Смешанная, 

с передачей 

по 

внутренней 

сети 

юридическо
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№ 

п/п 

Цель обработки 

персональных 

данных 

Категории 

персональных 

данных 

Категории 

Субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Обработка 

персональн

ых данных 

ФИО), к которому 

пришел посетитель 

  

производственну

ю  

практику, лица, 

которыми 

заключены 

договоры 

правового 

характера, 

представители 

Субъектов ПДн, 

родственники 

работников, 

бывшие 

работники 

обработка персональных 

данных, подлежащих 

опубликованию или 

обязательному раскрытию в 

соответствии с федеральным 

законом; обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей, предусмотренных 

международным договором 

Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных 

законодательством 

Российской Федерации на 

оператора функций, 

полномочий и обязанностей 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставление, 

доступ), 

блокирование, 

удаление, 

уничтожение 

го лица, с 

передачей 

по сети 

Интернет 

8.  Обеспечение 

прохождения 

ознакомительной, 

производственной или 

преддипломной 

практики на 

основании договора с 

учебным заведением 

фамилия, имя, 

отчество; 

год, месяц, число и 

место рождения; 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность;  

адрес фактического 

проживания или 

Лица, проходящие  

производственну

ю  

практику 

Обработка персональных 

данных осуществляется с 

согласия Субъекта 

персональных данных на 

обработку его персональных 

данных; осуществляется 

обработка персональных 

данных, подлежащих 

опубликованию или 

Сбор, запись, 

систематизация, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

Смешанная, 

с передачей 

по 

внутренней 

сети 

юридическо

го лица, с 

передачей 
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№ 

п/п 

Цель обработки 

персональных 

данных 

Категории 

персональных 

данных 

Категории 

Субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Обработка 

персональн

ых данных 

иной контактный 

адрес; 

номер контактного 

телефона; 

сведения об 

образовательном 

учреждении 

обязательному раскрытию в 

соответствии с федеральным 

законом 

передача 

(предоставление, 

доступ), 

блокирование, 

удаление, 

уничтожение 

по сети 

Интернет 

9.  Обеспечение 

соблюдения 

законодательства РФ о 

противодействии 

коррупции 

Фамилия, имя, 

отчество, год 

рождения, месяц 

рождения, дата 

рождения, место 

рождения, семейное 

положение, доходы, 

пол, адрес 

электронной почты, 

адрес места 

жительства, адрес 

регистрации, номер 

телефона, СНИЛС, 

ИНН, гражданство, 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность, данные 

водительского 

удостоверения, 

Члены Совета 

директоров, 

работники, 

соискатели, 

родственники 

работников, 

представители 

контрагентов 

Общества, 

включая 

контактных лиц 

контрагентов 

Обработка персональных 

данных осуществляется с 

согласия Субъекта 

персональных данных на 

обработку его персональных 

данных, осуществляется 

обработка персональных 

данных, подлежащих 

опубликованию или 

обязательному раскрытию в 

соответствии с федеральным 

законом 

Сбор, запись, 

систематизация, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

передача 

(предоставление, 

доступ), 

обезличивание, 

блокирование, 

удаление, 

уничтожение 

Смешанная, 

с передачей 

по 

внутренней 

сети 

юридическо

го лица, с 

передачей 

по сети 

Интернет 
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№ 

п/п 

Цель обработки 

персональных 

данных 

Категории 

персональных 

данных 

Категории 

Субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Обработка 

персональн

ых данных 

реквизиты 

банковской карты, 

номер расчетного 

счета, номер 

лицевого счета, 

профессия, 

должность, сведения 

о трудовой 

деятельности (в том 

числе стаж работы, 

данные о трудовой 

занятости на 

текущее время с 

указанием 

наименования и 

расчетного счета 

организации), 

отношение к 

воинской 

обязанности, 

сведения о воинском 

учете, иные 

персональные 

данные (указывается 

конкретная 

категория),сведения 
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№ 

п/п 

Цель обработки 

персональных 

данных 

Категории 

персональных 

данных 

Категории 

Субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Обработка 

персональн

ых данных 

об образовании, 

данные изображения 

лица, полученные с 

помощью фото- 

видео устройств; 

иные персональные 

данные (указывается 

конкретная 

категория) 

10.  Размещение на 

внутренних 

информационно-

справочных ресурсах 

Общества и в 

общедоступных 

источниках 

персональных данных 

Фамилия, имя, 

отчество, 

предыдущая 

фамилия, имя 

отчество (в случае 

изменения); 

год, месяц, число и 

место рождения; 

данные об 

образовании, 

профессии, 

специальности, 

квалификации, 

опыте работы, 

стаже, повышении 

квалификации и 

(или) 

Работники, члены 

Совета 

директоров 

Обработка персональных 

данных осуществляется с 

согласия Субъекта 

персональных данных на 

обработку его персональных 

данных, осуществляется 

обработка персональных 

данных, подлежащих 

опубликованию или 

обязательному раскрытию в 

соответствии с федеральным 

законом 

 

Сбор, запись, 

систематизация, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

передача 

(предоставление, 

доступ), 

обезличивание, 

блокирование, 

удаление, 

уничтожение 

Смешанная, 

с передачей 

по 

внутренней 

сети 

юридическо

го лица, с 

передачей 

по сети 

Интернет 
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№ 

п/п 

Цель обработки 

персональных 

данных 

Категории 

персональных 

данных 

Категории 

Субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Обработка 

персональн

ых данных 

профессиональной 

переподготовке, 

наличие ученой 

степени; 

  

11.  Информационное 

взаимодействие с 

Субъектом ПДн, в том 

числе в рамках 

рассмотрения 

обращений и (или) 

сообщений Субъектов 

ПДн, обратившихся в 

Общество по 

различным вопросам 

Фамилия, имя, 

отчество;  

уникальный 

псевдоним 

(никнейм);  

дата и место 

рождения;  

адрес регистрации 

по месту жительства 

(пребывания); 

адрес оказания 

услуги (адрес 

установки 

оконечного 

оборудования);  

данные документа, 

удостоверяющего 

личность; 

номер лицевого 

счета;  

Иные категории 

Субъектов 

персональных 

данных, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются; 

работники; 

контрагенты; 

представители 

контрагентов 

Общества, 

включая 

контактных лиц 

контрагентов 

Обработка персональных 

данных осуществляется с 

согласия Субъекта 

персональных данных на 

обработку его персональных 

данных, обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей, предусмотренных 

международным договором 

Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных 

законодательством 

Российской Федерации на 

оператора функций, 

полномочий и обязанностей; 

внутренние нормативные 

документы Общества 

Сбор, запись, 

систематизация, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

(обновление, 

изменение), 

передача 

(предоставление, 

доступ), 

обезличивание, 

блокирование, 

удаление, 

уничтожение 

Смешанная, 

с передачей 

по 

внутренней 

сети 

юридическо

го лица, с 

передачей 

по сети 

Интернет 
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№ 

п/п 

Цель обработки 

персональных 

данных 

Категории 

персональных 

данных 

Категории 

Субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Обработка 

персональн

ых данных 

информация 

о предоставленном 

продукте, услуге, 

сервисе;  

сведения о трудовой 

деятельности 

(сведения 

о занимаемой 

должности, 

сведения о месте 

работы);  

информация, 

содержащаяся в 

сообщении 

Субъекта ПДн 

и приложениях 

к нему;  

адрес электронной 

почты;  

контактный номер 

телефона 

12.  Развитие персонала 

(организация и 

проведение 

образовательных 

программ повышения 

Фамилия, имя, 

отчество, 

предыдущая 

фамилия, имя, 

Кандидаты на 

вакантные 

должности; 

Работники; 

Федеральный закон от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской 

Федерации», Трудовой кодекс 

Российской Федерации 

Сбор, запись, 

систематизация, 

накопление, 

хранение, 

уточнение 

Смешанная, 

с передачей 

по 

внутренней 

сети 
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№ 

п/п 

Цель обработки 

персональных 

данных 

Категории 

персональных 

данных 

Категории 

Субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Обработка 

персональн

ых данных 

квалификации; 

программ 

профессиональной 

переподготовки; 

проведение любых 

иных форм обучения, 

направленных 

на развитие 

персонала). 

отчество (в случае 

изменения); 

год, месяц, число и 

место рождения; 

адрес регистрации 

по месту жительства 

(пребывания); 

адрес фактического 

проживания; 

пол; 

гражданство; 

данные документа, 

удостоверяющего 

личность;  

данные 

заграничного 

паспорта; 

сведения о наличии 

водительских прав; 

данные, 

содержащиеся в 

военном билете 

(удостоверении 

гражданина, 

подлежащего 

призыву на военную 

Бывшие 

работники; 

Родственники 

работников; 

Работники и 

представители 

профессиональны

х союзов  

и иных 

профсоюзных 

организаций 

 

(обновление, 

изменение), 

извлечение, 

использование, 

передача 

(предоставление, 

доступ), 

блокирование, 

удаление, 

уничтожение 

юридическо

го лица, с 

передачей 

по сети 

Интернет 
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№ 

п/п 

Цель обработки 

персональных 

данных 

Категории 

персональных 

данных 

Категории 

Субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Обработка 

персональн

ых данных 

службу), категория 

годности к военной 

службе; 

данные об 

образовании, 

профессии, 

специальности, 

квалификации, 

опыте работы, 

стаже, повышении 

квалификации и 

(или) 

профессиональной 

переподготовке, 

наличие ученой 

степени; 

сведения о наличии 

права на льготы, о 

государственных и 

ведомственных 

наградах; 

сведения о местах 

работы, 

продолжительности 

работы, о переводах 

и других 
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№ 

п/п 

Цель обработки 

персональных 

данных 

Категории 

персональных 

данных 

Категории 

Субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Обработка 

персональн

ых данных 

изменениях 

трудового договора 

и причинах 

прекращения 

трудовых 

отношений; 

сведения о лишении 

права занимать 

определенные 

должности или 

заниматься 

определенной 

деятельностью; 

данные о допуске к 

сведениям, 

составляющим 

государственную 

тайну; 

данные о семейном 

положении; 

данные о членах 

семьи; 

контактные номера 

телефонов; 

идентификационный 

номер 
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№ 

п/п 

Цель обработки 

персональных 

данных 

Категории 

персональных 

данных 

Категории 

Субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Обработка 

персональн

ых данных 

налогоплательщика 

(ИНН); 

страховой номер 

индивидуального 

лицевого счета 

(СНИЛС); 

данные полиса 

обязательного 

медицинского 

страхования; 

данные полиса 

добровольного 

медицинского 

страхования; 

информацию об 

уровне доходов, о 

размерах заработной 

платы, авансовых 

платежах и других 

выплатах; 

номер банковского 

счета; 

реквизиты 

банковской карты; 

номер расчетного 

счета; 



 

Политика обработки и защиты персональных данных  

Общества с ограниченной ответственностью  

«Ростелеком – Цифровые регионы» 

Редакция: 2/2026 стр. 44 из 45 

 

 

№ 

п/п 

Цель обработки 

персональных 

данных 

Категории 

персональных 

данных 

Категории 

Субъектов, 

персональные 

данные которых 

обрабатываются 

Правовое основание 

обработки персональных 

данных 

Перечень 

действий с 

персональными 

данными 

Обработка 

персональн

ых данных 

номер лицевого 

счета, 

адрес электронной 

почты (e-mail); 

логин;  

табельный номер; 

данные 

свидетельства о 

смерти; 

фото и 

видеоизображение 

 

Для достижения целей обработки персональных данных, указанных в таблице, Общество также обрабатывает иные 

персональные данные, которые отвечают целям их обработки, указанным в настоящей Политике, и необходимые Обществу в связи 

с достижением заявленных целей, обработка которых допускается в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации. 
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Приложение 2. Типовая форма согласия на обработку персональных данных, 

подписываемого Работником при приеме на работу в ООО «Ростелеком - 

Цифровые регионы»  

Приложение 2..docx
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Приложение 4 Типовая форма согласия на передачу персональных данных 

работника третьей стороне 

Приложение 4..docx

 

Приложение 5 Типовая форма согласия работника на передачу (предоставление) 

и обработку его персональных данных 

Приложение 5..docx

 

Приложение 6 Типовая форма согласия на обработку персональных данных, 

разрешенных Субъектом персональных данных для распространения 

Приложение 6..docx

 


